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VTBEPXJIEHO ,
nprkazom 49
MBJIOY /e Ne 8 / k
ot 13.09.2022r Vi
3aseaytoumit/[.M. Uy nakopa /4

1. O0nwe 110J10KCHUS

I.1. Hacrosimee Ilonoxenne o padore ¢ oOpalleHHsaMH T'paykIaH (ﬂaﬁce 10 TEeKCTY -
Lionoskenue)  pazpadorano it MYHMIHIIAALHOTO  OFOJUKETHOIO  JIOLIKOJBHOI'O
obpazosareiabaoro  ydpexiuenus «Jlerekud cain Noo 8«Pyue€k» ropoma  Cadoroso
Cwyornenexoil obnactn (nasee MbJIOVY) B coorsercTBUm ¢ TpeboBaHUIMHE KOHCTUTYLUH
Poccuiickoit Menepannu, Pepepanpioro 3axkoHa ot 02.05.2006 roma Ne 59-d3 «O
TOPsI/IKE paccMOTpenus odparienuit rpaxaan Poccuiickoit Menepanumy.

1.2, Hacrosmee llojioskeHue COJMEPKUT TOPSIOK  HOpHEMa, PEerucTpalluu, y4era,
paccmotrpenust oOpamenuit rpaxaag 8 MBJIOVY, npopeienns agannsa MopoxKAAONNX X
OPUYHH W XapakTepa; OCYLIEeCTBICHWE KOHTPOJS 3a CpOKaMU M KayecTBOM  UX
UCTIOITHEH S

1.3, Tloj obpamennsivmu B HactosimeM [logokenun crieayeT MOHUMAThH W3JI0KEHHBIE B
VCTHOI Wit nuebmMentiol popMme KajtoObl, 3asiBAeHHST W IPEJUIIOKEHH ST IPaKat.

Gtpamenie rpaskaanana (nasgee - oOpauienne) - nanpaniensoe B MBJIOY win
JIOIGKHOCTHOMY JIMILY THChbMEHHOE NMPEIOKeHNe, 3asaBlIeHne Wit kanoda, a takike yCTHoe
oOpaltenne; .

[Ipetomenne - pexoMeHIaLMs I'POKIAHWHA 110 COBEPIIEHCTBOBAHMIO JIeITE/ILHOCTH
VUPCHCHIA,  PAIBUTIHIO  OOIIECTBCHHBIX  OTHOMIEHHH,  YJYUUICHHIO  MaTepuaibHO-
TexHnueckol 0aznpl 1 uibix cdep aesreanraocty MbJIOY;

Jasaenue - npockda rpakaHuHa 0 COJICHCTBIHU B Peamu3aiiy ero KOHCTHTYITHOHHBIX
[pas 1 cBO0OJL MM KOHCTUTYLHOHHBIX TIpaB M cBOOOJ APYTUX JIUIL, JUOO COOOUIeHHE O
HAPYIIEHHH 3aKOHOB M HMHBIX HOPMATHUBHLIX IIPABOBBIX aKTOB, HeAoCTaTKax B padore
VUpeRJCHng W JOKHOCTHBIX JIMIL JIMOO KpHUTHKA [EATehHOCTH  YUpeweHus U
JIOJDKHOCTHRIX JIHIL

Kanobda - npockda rpakgaHUna O BOCCTAHOBIGHUHM WITH 3alllUTe €ro HapymeHHhX
[pas, cOOOJ MM 3aKOHHBIX HHTEPECOB JIPYIUX JIMTL.

XoxaralicTBo - I[MCbMeHHOoe oOparenue ¢ TpockOO O TIPU3HAHWW 33 JIMIAMH
OfpesieieHioro  cratyca, upas Wi cBodoj.  Pabora ¢ oOpamieHusMH  rpailan
ocyiiecrsigercs o coorserctBHU ¢ Koncraryuueit  Poccuitickot  Denepauus,
saKonojateabeTroM Poceniickoit Meneparnu n Hactosnnm Ilomowkennem.

.4, Jle/lonpou3BoieTBO M0 OOpAIEHUIO 'pak/aH BEAeTCs OTACABLHO OT JIPYrUX BHJIORB
JEJ10TIPOH3BOJICTRA.



2. IIpaBo rpaxkan Ha oOpallleHue

2.1. T'paxxnane MMEIOT MpaBo oOpamarbes JUYHO, B YCTAHOBIEHHOW ¢dopMe, a Takxke
HAmNpaBlATh  WHAWBUAYaJbHbIE M  KOJUIGKTHMBHBIE  IHUChMEHHBIE  OOpallleHus B
aamuauctpauio MbJIOY 160 10MKHOCTHBIM JIUIIAM.

2.2. 'paxknane peanusyioT mpaBo Ha oOpaleHrne cBOOOJHO U AOOPOBOJIBHO, HE HapyIIas
paB ¥ CBOOOIBI APYTHX JIHII.

2.3. ®opMma oOpalneHus TpakjaHaMHi BBIOUPAETCSI CaMOCTOATEIBHO.

2.4. PaccMoTpeHue o0pallleHui rpaxaaH OCyIIecTBIsSETCs OeCIIaTHO.

2.5. Ilpu paccmorpenun oOpamienuss B aamunuctpanuio MBJIOY rpaxaganun mmeer
paBo:

- IlpencTaBisiTh JOMOTHUTENbHBIE JOKYMEHTHl M MaTepualbl, TUOO oOpamarses
npock00it 00 UX UCTpeOOBaAHUH.

- 3HaKOMUTBCS C JOKYMEHTAMH W MaTepHajaMH, Kacalol[UMHCS pPacCMOTPEHUS
oOpaleH s, €CIIM 3TO HE 3aTParuBaeT MpaBa, CBOOOIB U 3aKOHHBIE MHTEPECHI IPYTUX JIUII,
€ClId B YKa3aHHBIX JOKYMEHTaX M Marepuajiax He COJEp)KaTcs CBEICHHS, COCTaBISIOIINE
rOCy/IapCTBEHHYIO WM UHYIO OXpaHsIeMylo ¢eiepaabHbIM 3aKOHOM TaiHY.

- [lonyyaTh MUCHMEHHBIN OTBET MO CYIIECTBY MOCTABIEHHBIX B 0OpalieHuEe BOMPOCOB
YBEIOMJICHHE O TIepeajipecaliii MUChbMEHHOTO OOpalleHusi B TOCYJapCTBEHHBIC OpraHbl,
OpraH MECTHOTO CaMOYTMPAaBICHHUS WM JTOJDKHOCTHOMY JIMILY, B KOMIIETCHIIMIO KOTOPBIX
BXOJIUT PEIICHUE MTOCTABJICHHBIX B OOpAIllEHUH BOIPOCOB.

- OOpamathecsi ¢ XKanoOoi Ha MPUHATOE MO OOpAIICHUIO PEIICHUE WM JEHCTBUE
(Oe3neiicTBHE), a TAKXKE C 3aBICHUEM O MPEKPAIICHUN PACCMOTPEHUS 00paleHusI.

3. [IpuemM, y4eT u peructpaiusi ooparieHuin

3.1.IIpuem noctynuBmux oOpamieHuii Bo3naraercs Ha pykooaurens MBJIOY.
[Tpu npueme MUCEMEHHBIX 0OpaIeHHI !

® MPOBEpPSIETCS MPABWIBHO JIU aJAPECOBAHO OOpalieHue

e [lucbma TpaxaaH C TIOMETKOW Ha KOHBEPTE «IMYHO» M  aJpPECOBAHHBIC
OOIIECTBEHHBIM OpraHu3aiusM (Mpo()CO03HON OpraHu3allK) HE BCKPHIBAIOTCH, a
nepearoTcs Mo Ha3HAYCHUIO.

e [lucbma, JOCTaBICHHBIE HE MO HA3HAYCHHUIO, HE3aMEIJIUTEIHHO BO3BPAIIAIOTCS
TIOYTOBOMY OTJICJICHHUIO CBSI3U, HE BCKPBITHIMU IS OTIPABIICHUS apecary.

e [Ipu BCKPHITUU KOHBEPTOB MPOBEPSICTCS HATUMYUE B HUX IMHChbMa M IOKYMCHTOB.

e [lucpbmeHHBIE OOpaIeHNs TPaXkaaH, B KOTOPHIX HET MOAMKUCH, (aMUIHs HE yKa3aHa
WM HamucaHa Hepa300pyMBO, HE COJEpIKallie AAHHBIX O MECTE JKUTENIbCTBA WU
pabotel (ydeObl) ajapecaTa, MPU3HAIOTCS AHOHUMHBIMH M PACCMOTPEHHUIO HE
TIOJIJIeXKAT.

3.2. OmmO0YHO JOCTaBIECHHBIC MUChMA TMEPECHUIAIOTCS TI0 HA3HAYCHHUIO C 00S3aTEIHHBIM
COOOILICHHEM 3asIBUTEITIO.

3.3. TloctynuBimine mNHChbMEHHBIE OOpallleHus TpaxaaH ToAJex)aT 00s3aTebHON
pEerucTpanuu B TEYEHUE TPEX HEH C MOMEHTA MOCTYIUIEHHUS B )KypHaJle yyeTa 3asBICHUIM
U oOpatieHuii rpaxaad no gopme, NpeyCMOTPEHHON yYETHON KapTOUKOM.

3.4. Ilpu nu4HOM MpUEMe TPaXAaH UX MUCHbMEHHBIE U YCTHBIE MPEITIOKCHISI, 3asBICHUS U
KaJIOOBI TAKXKE TOJJIEIKAT PETUCTPAITUU



3.5. Perucrpauun mnoanexar Bce oOpamleHHs, B KOTOPBIX yKa3aHbl (QamMuius, UM,
OTYECTBO W JIOMAITHUN aJpecC 3asBUTEIS.

3.6. PeructpanuoHHBIA MITaMI C yKa3aHUEM JAAThl TOCTYIUIEHHS M PEruCTPalldOHHOTO
HOMEpa MPOCTABIISIETCS] B MPABOM HIKHEM YTy MEPBOTO JUCTa MUCbMEHHOT'0 0OpaIieHus
rpaxXIaHUHA.

3.7. TloBTOpHBIM OOpAIEHUSIM MPU WX TOCTYIUICHUU MPUCBAMBACTCS PETHCTPAIMOHHBIN
WHJCKC TIEpPBOro oOpameHus. B mpaBoM BepxHEM YIiIy MOBTOPHBIX OOpalieHuid u
Ha yyeTHbIX Kaproukax jnenaercsi otMmeTka «I[IOBTOPHO» wu mnopbOupaercs Bcs
npeauiecTByomas nepenucka. [IoBTOpHBIM clieyeT cyuTaTh OOpallleHHe, MOCTYNUBILIEe
OT OJIHOTO U TOI0 € JIMla MO0 OAHOMY M TOMY € BOIIPOCY, €CJIM CO BPEMEHU IMOJayu
MEPBOTO MCTEK YCTAHOBIICHHBIN 3aKOHOJATEIHCTBOM CPOK PACCMOTPECHHS WU 3asBHUTEIb
HE yJIOBJICTBOPEH JaHHBIM OTBETOM.

3.8. B nensax obecrnieueHus] CUCTEMaTH3allMM U O0JIETUCHUS MOUCKa BeJeTcs an(aBUTHBIN
yKazatenb (haMuIuil Tpaxaa, OT KOTOPBIX MOCTYIHIA O0OpalieHusl.

3.9. Kaproreka popmupyeTcsi B XpOHOJIOTHYECKOM TOPSIIKE.

4. ITopsimok paccMOTpEeHUST OOpalllEHUI TpaKIaH

4.1. OOpamenue, noctynusiiee 3aBeayroniemy MBJIOY, noanexur oOs3aTeabHOMY
PacCMOTPEHMUIO.

4.2. Ydyer, peructpainus, XOJ PACCMOTPEHUS OOpaIlleHUs TpakIaH OCYIIECTBIISIOTCS
3aBEAYIOIIUM C 3aHECEHUEM B )KYpPHAJI M KAPTOUKY JIMYHOTO MIPUEMA.

4.3. 3apenyrontuit JIOY:

- obOecneunBaeT OOBEKTUBHOE, BCECTOPOHHEE M CBOEBPEMEHHOE PACCMOTPEHHE
oOpalieHusi, B cjiydae HEOOXOJMMOCTH — M C ydacTHUEeM TIpakJaHWHA, HAMpPaBUBIIETO
oOpareHue;

- 3amnpamuBacT HEOOXOAMMBIC [JII PACCMOTPEHHUS OOpallleHHs JOKYMEHTBl H
Marepuaiabl B JPYrUX OpraHax M y APYTUX NPEINpUATUA M OpraHu3aluil ropojaa, 3a
HCKIIFOUEHUEM CY/I0B, OPTaHOB J03HAHUSA U OPTAHOB MPEBAPUTEIILHOTO CJIEICTBUS;

- MIPUHUMAET MEphI, HAMPABJICHHbIE Ha BOCCTAHOBICHHUE WJIM 3aIUTY HApYLIEHHBIX
mpaB, CBOOO/ ¥ 3aKOHHBIX UHTEPECOB IPAXKIaHUHA,

- Ja€T MMCbMEHHBIE OTBETHI 10 CYIIECTBY MOCTABICHHBIX B 00OpaIlleHUU BOMIPOCOB;

- YBEJOMJISET TpakJaHWHA O HANpaBJIECHUU €ro oOpalleHHs Ha PacCMOTPECHHE B

JIpYroil opraH Wi APYrUe MNPEANpHUsATAS U OPraHu3aldd TOpojia B COOTBETCTBUM C UX
KOMIIETEHIIUEN.
4.4, VYxazaHus TO HCIIOJHEHUIO OOpaIllleHUM [aloTCs 3aBEAYIOIMIUM YUPEKIEHUS €ro
3aMECTUTENSIM B (OpME PE30JIIONHH. Pe30Ious MpOoCTaBIsSeTCS Ha JIMIEBONH CTOPOHE
MEPBOTO JIUCTA JJOKYMEHTAa HAa CBOOOJHOM OT TEKCTa MECTEe, MEXKIy aJpecoM u TeKcToMm. B
COCTaB PE3OJIONMU BKJIIOYAIOTCS CJICIYIONIME DJJIEMEHTHI: (GaMWIdsg W WHUIMAIBI
UCIIOJIHUTEIIS, COJEP)KaHUe NEUCTBUM, CPOK HCIOJIHEHUs, JUYHAs MOANUCHh U AaTa. Eciu
pe3oIoNMs  MpeaycMaTpUBAaeT HECKOIbKO MCIOJHUTENEH, TO OTBETCTBEHHBIM 3a
WCTIOJTHEHNE CUUTAETCS YKa3aHHBIN MEPBBIM, €My K€ U MepeaacTcsl OpUruHaI oopaiieHus,
OCTaJIbHBIM UCTIOTHUTESIM HAMPABIISIOTCS KOMHH.

4.2. 3ampemaeTcs HampaBlsATh OOpallleHUsl Ui MX PACCMOTPEHHS TEM JOJHKHOCTHBIM
JMIaM, YbU AEUCTBUS 00XKaIYyIOTCA B OOpaIEHUH.



4.3. OOpateHus TpaxkaaH, MOCTYMUBIINE 3aBEAYIONIEMY YUPEKACHUS, TIEPENAIOTCS, IO
POCTIUCH UCTIOJIHUTEISIM JJISl IPUHSITUS MEp.

4.4. OtBerbl Ha OOpalIeHUs NPEICTABIAIOTCS OTBETCTBEHHOMY 3a IOANUCHIO TOTO
cnenuanucra (memarora), KoMy OBUIO JaHO MOPYYEHHE, W aJPECyOTCS Ha UMs
3aBEIYIOLIETO MOANKUCABIIETO NOpy4eHHe (PE30TIONHUIO).

4.5. VYupexneHus, MNpPeAUpUATHS W OpPraHU3alUMy TopojJa IO HAMpaBICHHOMY B
YCTaHOBJICHHOM MOpsAJKe 3ampocy 3asenytomero J1OY, paccMaTpuBaromero oopaiieHue,
00si3aHbl B TeueHHe 15 mHEl MpenocTaBiATh JTOKYMEHTHI M MaTepHalibl, HEOOXOAUMBIC
JJIL pacCMOTpPEHHs OOpallleHus 3a UCKIIOYEHUEM JIOKYMEHTOB U MaTepUalloB, B KOTOPBIX
COJEp)KaTcsi  CBEICHMS,  COCTABILIOIIME  TOCYAAPCTBEHHYK)  WIH  OXPaHAEMYIO
denepanbHbIM 3aKOHOM TaWHy, W IS KOTOPBIX YCTAHOBJIEH OCOOBI MOPSAIOK
IIPEAOCTABIICHHUS.

4.6. OTBeTHI Ha OOpaIeHNS TpaXkaaH, MPUCIaHHbIe Ha UM 3aBeayromiero 10V, rotosaTcs
Ha OJaHKe y4pekJIeHUs 3a NoAnuchio 3aBeayromero JJOY u peructpupyrorcs B )KypHaie.
4.8. OtBeThl JOJKHBI COJEPXKATh KOHKPETHYI0O M UYETKYI0 HH(OpMAIUI0 MO BCEM
BOIIPOCaM, MOCTaBJICHHBIM B 00pallleHUuU Tpaxaad. Eciin 3asBUTEN0 JaH OTBET B YCTHOM
dbopme, TO B MaTepHasiax, MPUIOKEHHBIX K 00paIlleHUI0, JOJKHO OBITh 3TO yKazaHo. Eciu
JaeTcs MPOMEXKYTOUYHBIM OTBET, TO YKa3bIBAETCA CPOK OKOHYATEIBHOIO pELIECHUs
IIOCTABJIEHHOT'O BOIIPOCA.

OTBeThl, MOATOTOBIECHHBIE HAa OCHOBAHWUU IMPABOBBIX JOKYMEHTOB, JOJIKHBI
COJIEPKaTh PEKBU3UTHI 3TUX TOKYMEHTOB C YKa3aHUEM JAThl U HAUMEHOBAHMUS.

OTBeT Ha KOJUIEKTUBHOE OOpallleHUuEe OTHPABISAETCS HAa MUMS MEPBOrO MOJAMUCABLIETO
€ro JIMIA, €CJIU B TUChbME HE OTOBOPEHO KOHKPETHOE JIULIO, KOMY HAJIE)KUT 1aTh OTBET.
4.9. OOpamieHusi TpakJaH MOCIE UX PACCMOTPEHUS HUCIOJHUTEISIMU BO3BPAIIAIOTCS CO
BCEMHM OTHOCAIIMMHCS K HHUM Marepuaiamu 3aBenytomemy MBJIOY, kortopsiii
dbopMupyer nena, B TOM 4YHUCIE€ C OTBETOM 3asiBUTEII0 B CIy4yae, €CJIM JaBaJlOCh
nopy4deHue nHHOPMHUPOBATh PYKOBOJCTBO O pe3yibTaTax pacCMOTPEHUS.

4.10. Tlopsimox BH3UPOBAHUS TOATOTOBJICHHBIX OTBETOB Ha oOpalieHus TpakiaH 3a
noAnuckio 3aenyromiero JJOY u ero 3amectuTeneil ycTaHaBIMBAETCA CIICIYHOLIUN:

Ha BTOPOM OHK3EMIUISIPE OTBETA 3asBUTEII0 B JIEBOM HUYKHEM YIIy YKa3bIBACTCS
dbaMuiIvsg M TOAMNKUCH HUCIOJHUTENS, HOMEp €ro CilaykeOHOro TeiedoHa, a TakKe
NPOCTABJISAIOTCA BHU3bl PYKOBOAMTENEH, Yy4YyacTBOBABIIMX B MOJATOTOBKE OTBETa, C
pacmn@poBKoOr haMuIui.

4.11. Ha xaxmoMm oOpalieHWH TOCJI€ OKOHYATEIBHOTO PEIICHUS W €ro HCIOTHCHHUS
J0IHKHA OBITH OTMETKA 00 MCTIONHEHUH «B 1emoy», nara u JuyHas MOAMUCH JTOJKHOCTHOTO
7, TpUHSBIIETo 3To pemeHue. [Ipeanoxenus, 3asBiIeHUs U KanoObl, KOMUU OTBETOB
Ha TpaxaaH GOPMHUPYIOTCS B JI€JI0 B COOTBETCTBUU C YTBEPKIECHHON HOMEHKIATYPOU JIedl.
4.12. OOparmieHusi CUUTAIOTCA pa3pelIeHHbIMH, €CIU PAaCCMOTPEHBI BCE MOCTaBJICHHBIC B
HUX BOIPOCHI, 10 HUM MPUHATH HEOOXOAUMBIE MEPHI U JJaHBI MCUEPITBLIBAIONINE OTBETHI, B
COOTBETCTBHUHU C 3aKOHOAATENbCTBOM. OTBET Ha MUChbMEHHbIE 0OpaIlleHUs! 1aeTCsl TOJIBKO B
nucbMeHHoOU ¢dopme. [lpu oOpaieHun Ha JUYHOM TpPHUEME OTBET MOXET OBITh JaH B
NUCbMEHHOW WM ycTHOM (opme. B ciydae ycTHOTO oTBeTa Jienaercs COOTBETCTBYIOILAS
3alKCh B KAPTOUKE JTMYHOTO MpUeMa TpakJaHuHa (HapUMep, 3asiBUTENIO0 Pa3bsiCHEHO WM
C 3asBUTENEeM IMpoBeleHa Oecena). PesynbraT mnpuema mnoceTuTesNeld OTMEYaeTcs B
KapTOUKe JUYHO BEJIyLIUM IpUEM.



4.13. Tlepen oTmpaBKOW OTBETa 3asBUTENIO WM OpPraHy, HalpaBUBIIEMY OOpalleHue s
pa3penieHusl 3aMEeCTUTENb 3aBENYIOIIET0 W/WIM CIEHUATUCT 0053aH MPOBEPUTH HAIUYHUE
BCEX CTpPaHUI] 0OpallleHUs1 U OTBETa Ha HETO0, MPAaBUJIBHOCTb OPOPMIIEHUS U aIpEeCOBaHMUS,
HaJM4YHe TOJIINUCEH, MPUIOKCHUH (eCIM TaKOBbIE MMEIOTCS), CChUIKM Ha HOMEp U JIaTy
oOpalleHust, ceiaTh COOTBETCTBYIOIINE OTMETKH OO0 HCIOJHEHHH, 3apeTHCTPUPOBATH B
KypHaJIe UCXOJAIIEH KOPPECTTOHICHIIUN U TOJIBKO MOCJE 3TOT0 OTIPABUTH IO MOYTE.

4.14. B cayyae, eciau B NMHUCbMEHHOM OOpallleHWH HE yKa3aHbl (paMmids Tpa)KIaHWHA,
HamnpaBHUBIIET0 OOpallleHrue, U MOYTOBBIM ajpec, M0 KOTOPOMY JOJKEH ObITh HampaBlieH
OTBET, OTBET Ha oOpalieHue He aaercd. Ecium B yka3aHHOM oOpallleHHd CcoJepiKarcs
CBEJCHHS O TOJATOTAaBIMBAEMOM, COBEPIIAEMOM WM COBEPIICHHOM TPOTHBOIPABHOM
JCSTHUH, a TaKKe O JIWIIE, €r0 MOATOTABIMBAIOIIEM, COBEPIIAIOIIEM HIIM COBEPIIUBIICM,
oOpallleHne TMOJJIC)KUT HAIMPABICHUIO B TOCYAApCTBEHHBIN OpraH B COOTBETCTBHUHU C €TO
KOMIIETCHIIUEN.

4.15. Ilpu nosyueHUM MHCbMEHHOTO OOpalleHUs, B KOTOPOM COJEPKATCsl HELEH3YPHbIC
aM00 OCKOPOUTENIbHBIE BBIPAKEHHUSA, YIPO3bl JKU3HHU, 3I0POBBI0O U HMYILECTBY
JOJHDKHOCTHOTO JIMIIA, @ TAK)KE YJIEHOB €ro CEMbH, BIPABE OCTaBUTh OOpallieHne 0e3 OTBeTa
[0 CYLIECTBY MOCTABJICHHBIX B HEM BOIPOCOB U COOOLIUTH I'PaKJAaHUHY, HANPABUBIIEMY
oOpalleHue, 0 HeAOMYCTUMOCTH 3JI0YTIOTPEOICHUS IPABOM.

4.16. B ciyuae, eciy TEKCT MHUCbMEHHOIO OOpalleHus He MOJAAeTCsl IPOUYTEHUI0, OTBET Ha
oOpaleHre HE JaeTcsi M OHO HE IMONJIEKHUT HANpaBICHUIO HAa PACCMOTPEHHE
JOJKHOCTHOMY JIMILY, O 4eéM COOOILIaeTcs IpakJaHuHY, HallpaBUBIIEMY OOpallleHUE, €CIu
ero (aMuiIus ¥ IOYTOBBIM aApec MOAAITCA MPOUYTEHUIO.

4.17. B cmydae, ecid B MUCBMEHHOM OOpalieHUH TpakKJaHWHA COAEPKHUTCS BOIMPOC Ha
KOTOPBbIA €My MHOTOKpPAaTHO JaBajuCh MMCbMEHHBIE OTBETHI IO CYUIECTBY B CBSI3U C paHee
HaIpaBJIsieMbIMU OOpAIIEHUSMHU, U MPU ITOM B OOpaIllEHUH HE MPUBOJATCS HOBBIE TOBOBI
WIH 00CTOSATENbCTBA, 3aBENYIOUIUMN  yUpexACHHs JTUOO YHNOJHOMOYEHHOE Ha TO JIULO,
BIIpaBE TMPHUHATH pEIIeHHEe O OE30CHOBATEIIBHOCTH OYEpPEJHOTO0 OOpaiieHus: u
MPEKPALICHUN TEPENUCKU C TPpaXAaHUHOM [0 JAHHOMY BOMPOCY MpPHU YCIOBUH, YTO
yKa3aHHOE oOpallleHre U paHee HampasiisieMble oOparieHus: Hanpasisiuck B MBJIOY. O
JTAHHOM PEIICHUH YBEJIOMJIISICTCS TPaXKAaHUH, HAIPABUBIINI oOpalieHue.

5. TpeOoBaHUs K MUCBMEHHOMY OOpAaIlIeHUIO

5.1. B nucebMeHHOM oOpalieHud TpakJaH B 0053aTEIbHOM TOPSAKE YKa3bIBAaeTCS
HaMEHOBAaHUE AaJMUHUCTpAlUHU, JTUO0 (aMuius, WUMs, OTYECTBO COOTBETCTBYIOILETO
JIOJDKHOCTHOTO JIMIIa WJIM €ro JAOKHOCTh B anMuHucTpauuu IOV, a Takxke CBOIO
damMunnio, UMs, OTYECTBO, TOYTOBBIM aapec, MO KOTOPOMY JOJKEH OBITh HampaBlieH
OTBET, YBEIOMJICHME IMepeaJpecalluu oOOpalleHusi, H3JaraeT CyTh MPeaoKEHus,
3asBJICHUS WY 5Kaj00bl, CTABUT JIUYHYIO TOJIUCH U JaTy.

5.2. B cinydyae HEOOXOOUMOCTH B TOATBEPXKIECHUE CBOMX JOBOJOB TIpPa)XJaHUH IIO
NUCbMEHHOMY OOpAIEHHUIO MPHUIaraeT J0KYMEHTbI U MaTepHalibl JIMOO UX KOMUHU, KHUKKU
M OpUTMHAIBl MHBIX JIOKYMEHTOB, IPWJIOKEHHbIE K OOpalIeHusM, BO3BpaLIalOTCA
3asBUTEISM 10 X TPOChOe.

5.3. O6pamenue, nocrynusiiee B Anmunuctpamuio MBAOY no uxbopManuoHHBIM
cucTeMaM OOILEro MoJb30BaHUS, MOJJICKUT PACCMOTPEHUIO B MOPSIKE, YCTAHOBICHHOM



HacrossuM Ilonoxxennem.

5.4. 'paxxgaHMH HampaBisgeT CBOE NMUCbMEHHOE OOpalleHHe HEMOCPEJCTBEHHO Ha MM
3aBEYIOLIETO WM €ro 3aMECTUTENeH, B KOMIIETEHIMM KOTOPBIX BXOJIUT pEILICHUE
IIOCTaBJIEHHBIX B 00pallleHuu BOIIPOCOB.

5.5. IluceMeHnHoe oOpaieHue, cojepskaliee BOMPOCHL, PEUICHHE KOTOPBHIX HE BXOJUT B
KoMIeTeHIuio aaMuuucTpanuu JJOY, nmoajaexxuT nepecbuike B TeUEHHE CEMU JHEH CO THS
pPEruCTpaluy B COOTBETCTBYIOIIUN OpraH WM COOTBETCTBYIOLIEMY AOKHOCTHOMY JIUIY,
B KOMIIETEHIIMIO KOTOPOTO BXOJAUT PELIECHUE IOCTABIECHHBIX B OOpAIllEHHH BOIIPOCOB, C

YBEIOMJICHUEM TpaKIaHUHA O Mepeaipecaluy ero oopaieHus.

6. CpoKH paccMOTpeHUs O0palieHuil Tpaxaan

6.1. OOparmienus rpaxxaaH, MOCTYNUBIINAE B YIPEKIACHHUE, pacCMaTpuBaroTCs B TeueHune 30
THEH CO JTHS pEeTUCTpaliy OOpaIeHus.

6.2. B Tex ciywasx, Korja Juisi paspelieHus oOpaiieHuss HeoOXOAMMO MPOBEECHUE
CHeIHAIIbHON TPOBEPKU, UCTPeOOBAHUE JIOMOJHUTEIBHBIX MAaTEpUAOB, JUOO MPUHATHE
JAPYTUX MEp, CPOKU pa3pelieHus oOpalieHuil no NMCbMEHHOMY OOpallleHUI0 UCTIOTHUTENS
C moApoOHBIM OOOCHOBaHHWEM, MOTYT OBITh, B TIOPSJAKE HWCKIIOYCHUS, MPOJIJICHBI
TUPEKTOPOM JHOO YIOJTHOMOYCHHBIM Ha TO JHIIOM, HO He Oomee dem Ha 30 mHeW,
YBEJIOMHMB O TIPOJUICHMH CpOKa €ro pacCMOTPEHHUs TpaKJaHWHA, HAMpPaBUBIIETO
oOpareHue.

6.3. HpCI[JIO)KCHI/IH, 3as4BJICHUA H )KaJ'IO6I>I, B PC30JIOOHHU KOTOPBIX OBLI YKa3aH
KOHKp@THBIfI CPOK HCIIOJJTHCHHUS - UCITOJIHAIOTCA B JAHHBIC CPOKH.

7. OpFaHI/IBaHI/IH JIMYHOI'O IIpHUEMa IpaxiaH

7.1. Tlpuem rpaxgan B MBJ/IOY BenyT: 3aBenyromui ydpexacHHUs, €r0 3aMECTHUTEIIb.
[Ipuem poBOAMTCS B COOTBETCTBHUH C YTBEP)KICHHBIM Ipad)KOM MpHUeMa.

7.2. Tlpu nuyHOM TIpHEME TPaXJTAHWH TPEIBABISCT TOKYMEHT, YIOCTOBEPSIOIINNA
muaHocTh. CojaepikaHue yCTHOro oOpalleHHsl 3aHOCHTCS B KapTOUKy JIMYHOTO Mpuema
rpaxaanuHa. KapTouku JWYHOrO MpUeMa, PEruCTPUPYIOTCS B aBTOMATU3UPOBAHHOM
pexuMe Ha KoMIbioTepe (ydeTHas KapTodka JHYHOrO Mpuema mpuiaraercs). Bo Bpems
3aliCH yCTAHABIIMBACTCS KPATHOCTh YCTHOTO OOpAaIleHHs], MMPU TMOBTOPHBIX OOpAIICHUIX
JIENAeTCA 3aMpoC O BCEX MMEIOIIUXCS B YUPEKICHUM MaTepuaiax MO ATOMY 3asBUTEIIO
(kapToyka mpHieMa, y4deTHas KapTouka IHChbMa, a TaKXKe apXUBHBIA Marepwain H Jp.)
[TonobpanHbie TOKYMEHTHI, BMECTE C KapTOUYKON MpreMa MepeaaroTcsl BeAyIIeMy IpHeM
M0 JIMYHBIM BOMpocaM. Pe3ynbpTar mpueMa MOCETUTENEe OTMEeYaeTcsl B KapTOUKE JTUYHO
BEJIYIIETO MPUEM.

7.3. B cnyyae, eciu M3J0KEHHbIE B YCTHOM oOpamieHuu (GakThl U 00CTOSATEIhCTBA
SIBJISIFOTCS. OYEBUIHBIMUA M HE TPEOYIOT JIOMOJIHUTEIBHOM MPOBEPKHU, OTBET HAa OOpalleHue ¢
coryiacusi TpakJlaHWHAa MOXET OBITh JaH YCTHO B XOJ€ JIMYHOTO TpHUEMa, O YeM JIENIaeTCs
3aMKUCh B KAPTOUKE JIMYHOTO MpHUeMa IpakJaHUHA BEIYIIUM MpueM. B ocTanbHBIX ciydyasx
JaeTcs MACHhMEHHBIN OTBET TI0 CYIIECTBY MOCTABIICHHBIX B 00PAIIEHUH BOIIPOCOB.

7.4. Bo BpeMsl TMYHOTO IpUeMa KaXKIbli IpaXkIaHUH UMEeT BO3MOXHOCTh C/IeJIaTh YCTHOE
3asBJeHUE JIMOO OCTaBUTh MUCBMEHHOE OOpalleHue IO CYIIECTBY MOJHUMAEMBIX WM



BorpocoB. [lucebMeHHOe oOpamieHue, MPUHSATOE B XOJE JHUYHOTO NpPUEMa, MOJJICKHT
pETHCTPANU ¥ PACCMOTPEHHUIO B YCTAHOBJICHHOM IMOPSIIKE.

7.5. B ciydae, eciu B oOpaiieHU COAEPKATCS BOMPOCHI, PEIICHHE KOTOPHIX HE BXOIUT B
KOMIIETEHITUIO YUPEKACHUS , TPAKIAHUHY JAaeTCs pa3bsiCHEHUE, KyJa U B KAaKOM TOPSIIKE
eMy CJIeIyeT OOpPaTHThHCH.

7.6. B Xxome NMYHOTO MpHEMa TPaXTAaHWHY MOXET OBITh OTKa3aHO B JalbHEHIIEM
paccMOTPEHUM OOpaIIeHus, €CIH eMy paHee ObLI JaH OTBET MO CYIIECTBY MOCTABICHHBIX B
oOpaleHH BOIIPOCOB.

7.7. Tlpu HEOOXOIUMOCTH IJIsI PACCMOTPEHHUS TOCTABJICHHBIX 3asSBUTEIIEM BOIPOCOB Ha
npueM TpakKIaH MOXKET OBITh TPUTIANICH CHEIUATUCT WIM MeJaror rpymmbl (1o
JOTOBOPEHHOCTH )

8. KoHTpoJb 32 CBOEBPEMEHHBIM
paspelieHrueM 00pallleHUuH rpaxkaan

8.1. Ha xaxnoe oOpalieHHe 3aBOJUTCS KOHTPOJIbHAS KapTOuyka CPOKOB PAacCMOTPEHUS
oOpallleHuii rpakaaH.

8.2. O6pameHus rpaxaaH, Ha KOTOPbIE JAIOTCSA MPOMEXKYTOUYHBIE OTBETHI, C KOHTPOJIS HE
canmMarotcs. KoHTpousb 3aBepiiaeTcs TOIBKO MOCTEe BEIHECEHHUSI OKOHUATENBHOTO PEIICHUS
U TIPUHATHS HCUEPIIBIBAIOIINX MEP MO pa3pemIeHUI0 MPeI0KEHNUS, 3asBICHHS 1 KaIOObI.
8.3.Pemiennie o CHATUM ¢ KOHTPOJS OOpallleHui TpaskJaH MPUHUMAET TUPEKTOP, KOTOPBIN
JaBaJl HOPYYEHHE MO0 UX PACCMOTPEHUIO.

8.4. 3amecTuTenb 3aBEAYIOLIETO WIM M0 €ro MOPYYEHHUIO IpYyrue MOJKHOCTHBIE JIHUIA
JOJDKHBI OCYIIECTBJISITH B TpeeNiaXx CBOCH KOMIIETEHIIMH KOHTPOJIb 3a COOJII0JEHUEM
NOpsiIkKa  PacCMOTpEHHsi  oOpallleHWd  TpaxJaaH,  aHAIM3UPOBATh  COJAEpIKaHUE
MOCTYMAIIUX OOpalleHuid, MPUHUMATh MEpPhl MO CBOCBPEMEHHOMY BBIABICHUIO U
YCTPaHEHHIO PUYMH HAPYIICHUS MTPaB, CBOOO M 3aKOHHBIX HHTEPECOB TPAXKIAH.

8.5. KonnuecTBeHHBIM aHaiu3 oOpalleHWil TpakJaH M aHallM3 XapakTepa oOpaiieHuiu
rpakJiaH MPOBOJUTCS €KEMECSIUHO, €KEKBAPTAIbHO U €XKET0THO.

8.6. AHanuTHYECKUE CIPAaBKM TEKYIIETO XapakTepa OOpaimleHWil Trpa)iaH, COIHAIbHOTO
cTaryca 3asiBUTEJICH, pe3yabTaToB MPHEeMa COCTABISAIOTCS M0 Mepe HaA0OHOCTH.

8.7. 3aBenyroumit MBJIOY mpurmMaer Mephl IO CBOEBPEMEHHOMY BBISBICHUIO U
YCTPaHEHHUIO TNPHYWH HApYIIEHUs MpaB, CBOOOA U 3aKOHHBIX MHTEPECOB T'PaXKIaH.
8.8.JIuma, BMHOBaThIiE B HAPYIICHUU TMOPANKA PACCMOTPEHHS OOpaIieHuil TpakaH,
U3JI0KEHHOTO B HacTosmeM [lomokeHnn, HECyT OTBETCTBEHHOCTh, MPEIyCMOTPEHHYIO
3aKoHOAaTeILCTBOM PD.

9. XpaHeHHE MaTepUalioB 1O 0OpAIICHUSAM TPaKIaH

9.1. 3aBenytouuii MBJIOY ocylecTBisieT XpaHeHUE M UCIOJIb30BaHUE B CIIPABOYHBIX U
WHBIX LEJIIX MPEeJIOKEHNHN, 3asBJICHUN U Kajlo0 rpaxaaH.

9.2. OTBETCTBEHHOCTh 3a COXPAaHHOCTb  JIOKYMEHTOB MO OOpalieHusiM TpaxaaH
BO3JIaraeTcs Ha 3aBenytomiero MBJIOVY.

9.3. YcranaBnuBaeTcs CPOK XpaHEHHs MNPEIOKEHUU, 3asABICHHM, Xanod TpaxkgaH H
JOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIX C UX PACCMOTPEHUEM U pa3pelieHueM — 5 jeT. B HeoOxoauMbIx
cllydasX 3KCHEPTHOM KOMHCCHUEW MOKET OBbITh MPUHATO pelieHre 00 YBETUYEHHH CpPOKa



XPaHEHUS WM O MOCTOSSHHOM XPAaHEHUU HauOoJiee [IEHHBIX MPEAJIOKEHUN TPakIaH.

9.4. Tlo wcrteueHUW YCTAHOBJIEHHBIX CPOKOB XPAHEHUS ITOKYMEHTBHI TO TMPEIJIOKCHHUSIM
3asBJICHUAM M KajlobaM TpakJaH TOJJIeKAaT YHUYTOKEHHIO B COOTBETCTBUU C
yTBepxkacHHBIM DenepanpHoil apxuBHOUM cnyx0oit Poccum 06.10.2000 r. Ilepeunem
TUTIOBBIX YIPABICHUYECKUX JTOKYMEHTOB, OOPa3yIOIINXCS B JAEATEIBHOCTH OpTaHU3AINH, C
yKa3aHUEM CPOKOB XpaHEHHUS.

9.5. OOparmeHust TpaxaaH MOTYT HalpaBIsATbCA B apXUB 0€3 pacCMOTPEHHUs, €CIU B HUX
COJIEPIKATCsl PACCYKJEHUS M0 U3BECTHBIM IMpoOIeMaM WM MOJHUMAIOTCS YXKE PElICHHBIC
BOMPOCHI, HE TPEOYIOIIKE JOMOTHUTEIBHOTO PACCMOTPEHHMSI, & TaKkKe OECCMBICIICHHBIE TI0
COJIEPKAHUIO.

9.6. Pemenue o cnycanuu yka3aHHBIX oOpalieHuil npuaumaet 3aseaytomuii MBJIOY.

[NPUHATO: YUYTeHO MOTHBUPOBAHHOE MHEHUE
[legaroruueckum coBeToM Cosera poaureneit

MBJIOY n/c Ne8 MIPOTOKOJI OT

HOPOTOKOJ OT 13.09.2022r nporokoit Nel

13.09.2022Ne2



IMTPUJIOXEHUNE

k [IOJIOXKEHMUIO o pabote ¢ obpatieHusMu
rpaxaad B MBJIOY n/c Ne 8

KAPTOYKA JIMYHOI'O ITPUEMA I'PA’KTAH

3aBEAYHOLIECro 1€TCKUM Ca/ioM

Jara npuema
®.1.0. rpaxxnannHa
MecTo pabGoThl
JloMaiHui aapec
Tenedon
CopepxaHue yCTHOTO OOpalieHus

Pesynbrar paccMOTpeHUst yCTHOTO OOpaleHUs TPakKIaHIHA
1.Komy oTmpaBieHO (pe30TroIus)




2.JlaTa ucnosHeHus

3.JlonoHUTEIBLHBIA KOHTPOJIb

4.CHSTO ¢ KOHTPOJIS

S.Pe3ynbrar

B.HaTa, JOJIKHOCTB HCITOJTHUTCIIA

7.0T rpaxIaHUHA PUHATO MUcbMeHHoe 3asBienue ([Ipunaraercs)

Bx.Ne ot « » 20 1.
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